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FICHE DE MISSION BÉNÉVOLE 

CHEF DE PÔLE 
 

 
Vous devez superviser le bon déroulement du pôle qui vous a été attribué. 

Rattachement : 
Coordinateurs tournois 
Coordinateur média-scène 

Descriptif de l'activité principale : 
● Préparer l'accueil de son équipe de bénévole 
● Etre un soutien pour son équipe et lui fournir les informations nécessaires 
● Participer aux réunions quotidiennes de l'équipe d'organisation (présence d’un représentant 

par pôle minimum) 
● Prise en charge des nouveaux bénévoles dès leur arrivée : visite et description des lieux par 

le chef de pôle ou par un membre de son équipe, réunion d’accueil, formation, …) 
● Etre garant de l'image de l'association et porter ses valeurs (voir https://www.planete-

sciences.org/national/docs/projet_educatif.pdf) 
● Former son responsable de pôle junior (quand il y en a un d’attribué) 
● Vérifier le bon fonctionnement permanent de son pôle 
● Remonter les problèmes liés à la coordination de l'événement 
● Etre joignable à tout moment pendant son activité (utilisation des talkie walkies) 
● Répartir les missions du pôle auprès des différents bénévoles de son équipe 
● Transmettre et rappeler les informations générales à son équipe (repas, repos, animation,… ) 
● Maintenir une dynamique et une bonne ambiance au sein de son équipe 

Critères liés au poste : 
● Bonne présentation 
● Etre réactif, organisé et avoir un bon relationnel 
● La maîtrise de l'anglais est un plus 
● Anticiper l'arrivée des problèmes 

 
Équipement :    

● Talky-walky mis à disposition par l’organisation (à prendre le matin et reposer en charge le 
soir). 

 
 

Nombre de poste à pourvoir :   1 à 2 personnes par pôle (1 sénior + 1 junior) 


